ОШ“Ђура Јакшић“
12308 Орешковица
Број:17/18.01.2017.године
e/mail: skolаoreskovica@gmail.com
УПУТСТВО ЗА ПРИКУПЉАЊЕ ПОНУДА ЗА ИЗВОЂЕЊЕ  ЕКСКУРЗИЈA   ЗА УЧЕНИКЕ„ОШ“ЂУРА ЈАКШИЋ“ ОРЕШКОВИЦА ЈЕДНОДНЕВНЕ  ОД ПРВОГ ДО ЧЕТВРТОГ РАЗРЕДА   И ДВОДНЕВНЕ  ЕКСКУРЗИЈЕ ЗА УЧЕНИКЕ ОД ПЕТОГ ДО ОСМОГ РАЗРЕДА У ШКОЛСКОЈ 2017/2018.ГОДИНИ;
У „Просветном прегледу“  дана 18.1.2018.год. објављен  је оглас за реализацију једнодневне екскурзије за ученике од првог до четвртог разреда и реализацију  дводневне екскурзије за ученике од петог до осмог разреда.
Туристичка агенција мора да поседује лиценцу министарстава надлежног за послове туризма и да испуњава друге услове прописане законом којим се уређује делатност туризма,што ће доказати подношењем потребне документације и потписивањем изјаве која је саставни део овог упутства.
-Понуђач подноси понуду на српском језику.
-Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.
-У понуди понуђачи дају услове плаћања,рокове у којима ће се плаћање вршити (рате),број гратиса за ученике,гратиси за  наставнике,термин реализације екскурзије,као и податак да ли  обилазак неких дестинација улази у понуђену цену или се плаћа накнадно,податке о водичу,здравственој заштити,лекару,и остале елементе који су битни за безбедност  ученика током  реализације екскурзије.
-Понуђач који учествује у поступку , у моменту подношења понуде доставља доказе  о искуству у реализацији услуга – екскурзије и наставе у природи у предшколским установама, основним и средњим школама– РЕФЕРЕНТНА  ЛИСТА.
Обавезну садржину понуде чине Образац понуде, сви докази и прилози тражени конкурсном документацијом као и попуњени, потписани и оверени сви обрасци из конкурсне документације.
ПОНУДА СЕ СМАТРА ИСПРАВНОМ И ПОТПУНОМ АКО ПОНУЂАЧ ПОДНЕСЕ:
Документа које издају званичне институције (могу и фотокопије)
1.Извид из АПР не старији од 6 месеци о регистрацији агенције;
2.Фотокопија задњег извода текучег рачуна из банке код које агенција има рачун;
3.Потврда надлежног органа који води евиденцију издатих лиценци
Попуњене, потписане и печатом оверене прилоге:
1.Попуњен образац „Подаци о понуђачу“(Прилог 1)
2.Изјава понуђача (Прилог 2)
3.Изјава понуђача да прихвата услове из Позива и Упутства (Прилог 3)
4.Попуњен обрзац понуде.
Референце, доказ о закупу и копија саобрачајне дозволе
1.Списак најважнијих пружених услуга у последње три године са фотокопијама уговора, или потврде издате од стране наручилаца, којим понуђач доказује искуство у ђачком туризму.
2.Доказ о закупу капацитета или резервацији за дводневну екскурзију.
[bookmark: _GoBack]3. Копије саобрачајних дозвола којима се доказује старост возила.
Избор најбољег понуђача ,уз испуњавање услова који наручилац захтева(гратиси за ученике,гратиси за наставнике,плаћање у ратама,туристички водич,лекар пратилац (за дводневну екскурзију)опремљени аутобуси,референтна листа и понуђене цене),извршиће комисија коју чине директор школе и чланови  Савета родитеља одељења ученика за које се организује екскурзија.
Понуђач незадовољан поступком избора, приговор подноси надлежној просветној инспекцији и Школском одбору, у року од три дана од дана писменог обавештења о избору понуђача. Школа не може склапати уговор са изабраном агенцијом док не истекне рок за жалбу и одлука о избору агенције не постане коначна.
Цена екскурзије треба  се исказати са ПДВ.ом и без ПДВ-а по ученику и укупну цену(попуњен образац структуре цене ).
Избор понуђача врши комисија школе коју чине директор школе и чланови Савета родитеља одељења ученика за које се организује екскурзија.
Отварање понуда ће се обавити последњег дана рока за подношење понуда и то дана 02.02.2018.године  у  11:00  часова у просторијама школе у Орешковици.

Уколико представници понуђача присуствују отварању понуда дужни су да пре почетка отварања понуда Комисији школе   доставе пуномоћја за присуствовање отварању понуда.Пуномоћје се доставља у писаној форми и мора бити заведено код понуђача, оверено печатом и потписано од стране овлашћеног лица понуђача.
 Одлуку о избору агенције комисија ће донети већином гласова од укупног броја чланова.
Спецификација је саставни део овог упутства.
Упутство,обрасци,спецификација и модели уговора,могу се преузети у ОШ“Ћура Јакшић“ Орешковица или послати електронском поштом уз потврду ,такође електронском поштом,да је документација преузета.

Туристичке агенције достављају понуду на  адресу:
ОШ“Ђура Јакшић“
Свете Марине бб.
12308 Орешковица



-понуда за једнодневну екскурзију-за ученике од I -IV  разреда;
-понуда за дводневну екскурзију за ученике од V -VIII разреда;
Понуде агенције могу достављати само  за једнодневну екскурзију за ученике од  I-IV разреда као и за дводневну екскурзију за ученике од V-VIII   разреда,или за обе.
 Понуда се подноси у року од 10 дана од истека рока за преузимање документације. 
Неблаговремене и непотпуне понуде неће се узети у разматрање.
Комисија школе изабраће туристичку агенцију за реализацију екскурзија  у року од десет дана од дана истека рока за подношење понуда.
             За информације звати на телефон: 012/345-836

Директор школе:



